
上海对外经贸大学教职工探亲路费报销单 
部门：                                                               附件     张 

 姓名  婚否  探望对象  

探望对象家庭住址 省         市          县           镇     

探亲路线  

上次探亲时间  交通工具  

报销类型 □未婚探父母 □已婚探父母 □已婚探配偶（夫妻两地分居） 

人事处审核 

 

□ 火车：报硬座。    

□ 轮船：报四等舱位费。 

□ 长途汽车及市内交通费凭发票报销。 

□ 已婚探配偶和未婚职工探望父母的往返路费报销是单位负担。 

□ 已婚探父母亲路费，四年报销一次。往返路费在本人标准工资百分之

三十以内的，由本人自理，超过部分由学校给予报销。 

                                  审核人：                   

可报销金额 小写：                 大写：                             

报销人签名：                        部门审批：            人事处审批人： 

                                                     日期： 

 


